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A. RASIONAL
Perlu segera disiapkan penetapan Dosen Pembimbing Akademik (Dosen Wali) bagi mahasiswa yang akan mengambil Beban SKS. Penetapan dosen Dosen Wali didasarkan pada: 1) kesesuaian keahlian program studi, 2) waktu pelayan setian hari sesuai jam kerja, dan 3) kuota mahasiswa bimbingan yang ditetapkan program studi. Penyelesaian prosedur penunjukkan sejak diusulkan Ketua Program Studi sampai dengan penerbitan Surat Penunujukan Dekan/pembantu Dekan, perwalian berakhir sebelum ujian UTS .

B. TUJUAN
1. Memperlancar pelaksanaan administrasi pengambilan beban SKS
2. Memberi kepastian pembimbingan dimulainya perkuliahan
C. ACUAN 
1. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014.
2. Buku Panduan Studi Fakultas Ekonomi tahun 2009.
3. Notulen Rapat Program Studi.
4. Statuta Universitas Pakuan 2013.

D. SARANA 
1. Formulir Rencana Studi yang akan diambil;
2. Daftar mahasiswa aktif semester berjalan;
3. Transkrip akademik mahasiswa untuk mahasiswa diatas semester III;
4. Bukti pembayaran administrasi /Slip pembayaran dari Bank BCA;
5. Bukti pembayaran SPP semester berjalan yang aslinya;
6. Tanda terima berkas persyaratan akademik dan administrasi akademik dari Program Studi.

E. PROSEDUR
1. Mahasiswa mengambil formulir Rencana Studi di Dosen wali yang telah ditunjuk dengan membawa bukti pembayaran SPP semester berjalan yang aslinya.
2. Mahasiswa menyerahkan formulir pendaftaran yang telah diisi Dosen wali untuk diverifikasi kelengkapannya.
3. Setelah di verifikasi lalu kepada Program Studi, untuk menentukan beban sks yang diperoleh. 


 (
mulai
)F. DIAGRAM ALIR PROSES


 (
Penyerahan berkas akademik dan administrasi akademik ke Program Studi
)


 (
Verifikasi berkas akademik dan administrasi akademik oleh Dosen Wali
)


 (
Penetapan beban SKS sesuai dengan IPK 
)


 (
Pengusulan penetapan mata kuliah sesuai dengan alur mata kuliah oleh Ketua Program Studi kepada Dekan
)
 (
Tidak
)

 (
Sudah disetujui oleh Prodi?
)


 (
Ya
)	

 (
Mahasiswa mengambil Kartu Kehadiran Kuliah 
, berdasarkan usulan Ketua Program Studi 
)




 (
Pengarsipan SK Rektor oleh TU Fakultas
) (
Pengarsipan FRS 
) (
SK Rektor tentang penetapan dosen pengajar
)




 (
Arsip SK Rektor tentang Pembimbing Tugas Akhir
) (
Penyerahan SK Rektor kepada Dosen pengajar 
)
 (
Arsip SK Rektor tentang penetapan mata kuliah 
)

 (
SK Rektor tentang Pembimbing Tugas Akhir
)
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