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A. TUJUAN  
Prosedur  Daftar Ulang / Her Registrasi ditujukan untuk menjelaskan proses yang  ada dalam pembayaran kuliah khususnya pembayaran SPP, SP, Denda dan DKK. 

B. RUANG LINGKUP  
Prosedur ini meliputi kegiatan pembayaran kuliah, yang terdiri dari pengisian formulir her registrasi, cek pembayaran kuliah tiap semester yang berlaku untuk semua mahasiswa yang melakukan studi di Universitas Pakuan. 

C. ACUAN 
1. Surat Keputusan Rektor  tentang Pembayaran Kuliah
2. Buku Panduan Akademik Universitas Pakuan
3. Brosur Universitas Pakuan
4. Pengumuman Pembayaran Kuliah
5. Statuta Universitas Pakuan 2013

D. SARANA  
1. Formulir Her Registrasi
2. Bukti Setoran Bank yang ditunjuk
3. Stempel Her Registrasi
4. Komputer Sistem Akademik 
5. ATK 

E. PROSEDUR  
1.   Mahasiswa membayar SPP langsung di bank yang ditunjuk
2. Kwitansi/slip setoran bank Dibawa ke BAAK dengan melampirkan fotocopynya
3. Kwitansi/Slip setoran di bubuhkan stampel Her Registrasi
4. Pencatatan nama dan NPM pd buku Her registrasi
5. Pemberian formulir Her-Registrasi 
6. Pengembalian formulir Her-Registrasi
7. Entry ke Dalam Sistem Akedemik
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F. DIAGRAM ALIR PROSES
 (
Kwitansi/Slip Setoran dari Bank di stempel Her Registrasi
Pencatatan nama dan NPM pada Buku Her Registrasi
Pemberian Formulisr Her Registrasi
Mahasiswa membayar SPP langsung 
di bank yang ditunjuk
Pengembalian Formulir Her Registrasi
   
MULAI 
Kwitansi/Slip Setoran dari Bank di bawa ke BAAK dengan melampirkan copynya
Entry Data ke Sistem Akademik
SELESAIO
)
 (
SELESAIO
)







































 (
SELESAIO
)

Kantor Penjaminan Mutu Universitas Pakuan-2014		160
image1.jpeg




