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A. RASIONAL
Untuk memperlancar proses perpanjangan masa bimbingan penulisan tugas akhir bagi mahasiswa yang masa bimbingannya sudah jatuh tempo maka perlu dibuat suatu prosedur operasi standar.
B. TUJUAN
1. Memperlancar pelaksanaan administrasi perpanjangan masa bimbingan tugas akhir   mahasiswa.

2. Memberi kemudahan proses perpanjangan masa bimbingan penulisan Tugas Akhir mahasiswa. 

C. ACUAN 
Buku Pedoman Penulisan Tugas Akhir Program Studi
D. SARANA 
1. Bukti pembayaran biaya administrasi perpanjangan bimbingan Tugas akhir;

2. Surat permohonan perpanjangan masa bimbingan Tugas Akhir  kepada Ketua Program Studi disertai dengan map bimbingan;

3. Surat Persetujuan perpanjangan masa bimbingan yang ditandatangani oleh Ketua Program Studi.
E. PROSEDUR
1. Mahasiswa membayar biaya administrasi perpanjangan bimbingan Tugas akhir;
2. Mahasiswa mengajukan surat permohonan perpanjangan masa bimbingan kepada Ketua Program Studi Manajemen Perpajakan;
3. Ketua Program Studi Manajemen Perpajakan memberikan persetujuan perpanjangan masa bimbingan Tugas Akhir.

4. Ketua Program Studi Manajemen Perpajakan menerbitkan surat persetujuan perpanjangan masa bimbingan dengan tembusan kepada Dekan Fakultas Ekonomi sebagai laporan.

5. Mahasiswa menyampaikan surat persetujuan perpanjangan bimbingan kepada Pembimbing dan Co-Pembimbing agar proses bimbingan Tugas Akhir dapat dilanjutkan.
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F. DIAGRAM ALIR PROSES




















Tembusan untuk Dekan sebagai laporan





Pengarsipan SK Prodi oleh TU Fakultas








Penerbitan SK Prodi tentang perpanjangan masa bimbingan








Arsip SK Prodi tentang perpanjangan masa bimbingan
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Mahasiswa membayar biaya perpanjangan Tugas Akhir
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mulai





Penyerahan SK Prodi kepada Dosen Pembimbing








Ketua Prodi menentukan masa perpanjangan bimbingan Tugas Akhir





Program Studi mengecek apakah biaya perpanjangan  bimbingan Tugas Akhir telah  lunas





Mahasiswa membuat surat permohonan perpanjangan  bimbingan Tugas Akhir
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