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A. RASIONAL
Kalender akademik dibuat sebagai acuan waktu untuk pelaksanaan proses akademik dan administrasi di lingkungan Universitas Pakuan, berlaku dan harus dilaksanakan oleh seluruh civitas akademika Universitas Pakuan, kalender akademik berlaku untuk 2 semester ganjil dan semester genap selama satu tahun berjalan.

B. TUJUAN
1. Sebagai dasar penetapan waktu pelaksanaan mulai perkuliahan
2. Sebagai dasar penetapan waktu pelaksanaan Ujian Tengah Semester bagi Program Studi
3. Sebagai dasar penetaan waktu Pelaksanaan Ujian Akhir Semester bagi Program Studi
4. Sebagai dasar penetapan waktu pelaksanaan Wisuda
5. Sebagai dasar penetapan waktu proses her-registrasi mahasiswa

C. ACUAN 
1. Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal 2014
2. Statuta Universitas Pakuan
3. Rencana Strategis Universitas Pakuan
4. Panduan Akademik Universitas Pakuan

D. SARANA 
1. Kalender Akademik Tahun Sebelumnya
2. Kalender Tahun Berjalan
3. Notulen Hasil Rapat Pimpinan
4. Cetakan Kalender Akademik
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E. PROSEDUR
1. Memulai dengan Lihat Kalender Akademik Satu Tahun Sebelumnya
2. Menetapkan jadwal penerimaaan mahasiswa baru
3. Menetapkan aktu perkuliahan dalam satu semester 14-16 kali pertemuan untuk Program Studi yang ada di fakultas.
4. Menetapkan waktu pembayaran SPP dan Denda, Tanggal Terakir Her-Registrasi, Jadwal Perwalian dan Waktu Pengisian FRS
5. Menetapkan tanggal wisuda untuk semester ganjil dan semester genap
6. Meminta persetujuan Pimpinan
7. Penandatanganan Kalender Akademik
8. Penggandaan Kalender Akademik
9. Penyebaran ke fakultas untuk dibagikan kepada seluruh civitas akademika Universitas Pakuan









F. DIAGRAM ALIR PROSES
 (
Penyebaran kepada mahasiswa 
(pada saat ujian
 Akhir semester genap)
) (
Penyebaran kepada mahasiswa 
(pada saat ujian Akhir semester genap)
) (
Penetapan jadwal 
Penerimaan Mahasiswa Baru
) (
MULAI
) (
Penandatanganan Kalender Akademik yang Telah Disetujui
) (
tidak
) (
Ya
) (
Disetujui
) (
Persetujuan Pimpinan Universitas
( Rektor & Pembantu Rektor)
) (
Penetapan Tangal Wisuda
Semester ganil dan semester genap
) (
Penetapan waktu Pembayaran 
Her-registrasi, perwalian & pengisian FRS
) (
Penetapan waktu perkuliahan 
Disediakan waktu dlm 1 semester 
14 -16 pertemuan
)
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